
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส่วนราชการ สํานัก/กอง    โทร.     
ที่  นศ 52001/       วันที่          
เรื่อง ขอเพ่ิมเติมและเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียนประวัติ   
 

เรียน นายทะเบียนประวัติ (ปลัดเทศบาล)  
 

  ข้าพเจ้า....................................................................ตําแหน่ง.......................................................... 
สถานภาพ    พนักงานเทศบาล    ลูกจ้างประจํา   อ่ืน ๆ ระบุ............................................  
สังกัด……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
มีความประสงค์ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงข้อมูลในทะเบียนประวัติ ดังน้ี 
   เปลี่ยนแปลงคํานําหน้านามจาก....................เป็น.....................เน่ืองจาก................................. 
   เปลี่ยนช่ือตัว/ช่ือสกุล จากเดิมเป็น........................................................................................... 
   เปลี่ยนที่อยู่ จากเดิมเป็น.......................................................................................................... 
   อ่ืน ๆ ....................................................................................................................................... 
  พร้อมน้ี ได้แนบหลักฐานมาด้วย คือ 
    สําเนาใบสาํคัญการเปลี่ยนช่ือตัว/ช่ือสกุล  จํานวน 1 ฉบับ 
    สําเนาใบสาํคัญการสมรส/การหย่า   จํานวน 1 ฉบับ 
    สําเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับแก้ไขแล้ว)   จํานวน 1 ฉบับ 
    อ่ืน ๆ ..........................................................  จํานวน 1 ฉบับ 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและดําเนินการต่อไปด้วย 
 
 
 
       ลงช่ือ....................................................... 
              (....................................................) 
  
 


